
 

Výzkumný ústav rostlinné výroby, v. v. i. 

Drnovská 507/73 
161 00 Praha 6 – Ruzyně 

Hledá vhodného uchazeče/vhodnou uchazečku na pozici 

odborný pracovník/odborná pracovnice v personalistice 

Co Vám můžeme nabídnout: 

➢ perspektivní zaměstnání a jistotu stabilní výzkumné instituce 
➢ zajímavé pracovní zkušenosti 
➢ přátelskou atmosféru a příjemné pracovní prostředí v parkovém areálu v Praze-Ruzyni 
➢ zaměstnanecké výhody (týden dovolené navíc, „sick day“, pružná pracovní doba, příspěvek na penzijní 

připojištění a na stravování) 
 
Příklady pracovních činností: 
 

➢ zajištění personální agendy v souladu s pracovně-právní legislativou 
➢ zajištění náborových procesů, výběrových řízení a přijímání nových zaměstnanců 
➢ organizace vzdělávání zaměstnanců, zpracování plánů vzdělávání 
➢ zavádění nových a zajištění stávajících personálních procesů (adaptace, hodnocení zaměstnanců aj.) 
➢ příprava statistických podkladů pro organizaci a úřady 
➢ komunikace s Pražskou správou sociálního zabezpečení a zdravotními pojišťovnami  
➢ agenda DPP a DPČ 
➢ vedení podpůrných evidencí a statistik 
➢ úzká spolupráce s ekonomickým týmem 
➢ metodika a tvorba personálních předpisů 
➢ spolupráce s projektovým oddělením 

 
Co od Vás očekáváme? 
 

➢ ukončené min. SŠ s maturitou 
➢ pokročilou uživatelskou znalost práce na PC (MS Excel, MS Word) 
➢ dobré komunikační a organizační schopnosti 
➢ důslednost, pečlivost a spolehlivost 
➢ zájem o získávání nových znalostí a zkušeností, o profesní i osobní rozvoj 
➢ pozitivní energii a optimizmus 
➢ zodpovědnost, samostatnost a iniciativní přístup 

 
 
Nástup dle dohody 
 
Nabídky obsahující životopis a souhlas se zpracováním osobních údajů zasílejte na e-mail: 
simkova@vurv.cz 
 


